
Modalità di accesso ai 

colloqui Genitori / Docenti 

in videoconferenza su 

Microsoft TEAMS



FASE 1
(Prenotazione colloquio)

Entrare nel Registro Elettronico dal sito della scuola 

https://www.liceoscientificovasto.edu.it/

o altra modalità

Inserire le credenziali di accesso

https://www.liceoscientificovasto.edu.it/


Selezionare «Ricevimento Docenti»

nel menù ‘Servizi Classe’

Nella schermata successiva, che permetterà

anche di Annullare o Modificare, scegliere

«Nuova Prenotazione», quindi selezionare

il nome del docente con il quale si vuole avere

il colloquio e il giorno dello stesso (se disponibile).

Infine confermare ancora con «Nuova Prenotazione»



Controllare la correttezza dei dati inseriti ed 

eventualmente modificarli o integrarli.

Selezionare «Conferma» e attendere la conferma 

dell’avvenuta prenotazione.

N. B. La correttezza dell’indirizzo di posta 

elettronica è condizione necessaria per il 

colloquio. Nel caso non sia corretto, provvedere 

all’aggiornamento andando nella sezione della 

propria Anagrafica del Registro Elettronico



FASE 2
Accesso in videoconferenza

Il giorno del colloquio, con qualche minuto di 

anticipo,  nell’ora prenotata (tenendo conto 

anche dell’ordine di prenotazione), aprire la 

posta elettronica ed attendere l’arrivo della 

mail contenente il link di accesso.

Aprire il messaggio ricevuto e selezionare     

«Join Microsoft Teams Meeting»



Se sul computer è presente il 

programma TEAMS, il collegamento 

si avvia automaticamente.

Altrimenti selezionare:

«Continua in questo browser»



Scrivere il proprio nome ed attivare la videocamera 

ed il microfono.

Selezionare:  «Partecipa ora»



Il docente ha ricevuto la richiesta di 

collegamento.

Se non è impegnato in un altro colloquio 

darà subito l’autorizzazione all’accesso.

Siete in videoconferenza.

Al termine selezionare  «Abbandona»


